
Epreuve intégrée Bachelier en Assistant de direction
4AEI3 - 160 p. - 20 ECTS

Stage d'intégration prof.:
Assistant de direction
4ASIT - 120p. - 5 ECTS

Stage orienté d'insertion
socioprofessionnelle
4XSSP - 120p. - 3 ECTS

Faits et institutions
économiques

4XFIE - 60p. - 5 ECTS

Français : Communication
écrite et orale

4AFCE - 120p. - 10 ECTS

Traitement de textes:
Eléments de base

4ATTB - 60p. - 5 ECTS

Laboratoire de
logiciels bureautiques
4ALLB - 50p. - 4 ECTS

Atelier professionnel
et marchés publics

4AAPM - 60 p. 6 ECTS

Introduction à
l'informatique

2XIII - 20p.

Eléments de
statistique

4XSTA - 40p. - 3 ECTS

Organisation des entreprises
et éléments de management

4XORG - 40p. - 4 ECTS

Notions de
droit appliqué

4ANDA - 70p. - 5 ECTS

Activités prof. de form.
Assistant de direction
4AAP2 - 120p. - 8 ECTS

Prise de
notes rapide

4APNR - 80p. - 6 ECTS

Techniques de recherche
de l'information

4ATRI - 40p. - 3 ECTS

Informatique:
Tableur

4XITA - 50p. - 4 ECTS

Eléments de compta.
et de fiscalité

4AECF - 100p. - 7 ECTS

Intégration de
logiciels bureautique
4AIL2 - 80p. - 6 ECTS

Elém. de base de Gestion
des Ressources Humaines

4AGRH - 80p. - 7 ECTS

1re Langue en situation
appl. à l’enseign. sup. UE 4

4LLS4 - 80 p. - 7 ECTS

Communication
professionnelle

4ACPR - 80p. - 6 ECTS

Relations humaines
et  communic. prof.

4ARHP - 70p. - 5 ECTS

2e Langue en situation
appl. à l’enseign. sup. UE 3

4LLS3 - 80 p. - 7 ECTS

Traitement de textes:
Utilisation professionnelle

4ATTP - 80p.  - 6 ECTS

Notions de
management commercial

4ANMC - 80p. 7 ECTS

Techniques
d'organisation prof.

4ATOP - 40 p. - 3 ECTS

2e Langue en situation
appl. à l’enseign. sup. UE 4

4LLS4 - 80 p. - 7 ECTS

1re Langue des Affaires appl.
à l’enseignement sup. UE 6

4LLAF - 80 p. - 7 ECTS

1re Langue en situation
appl. à l’enseign. sup. UE 5

4LLS5 - 80 p. - 7 ECTS

2e Langue en situation
appl. à l’enseign. sup. UE 2

4LLS2 - 80 p. - 7 ECTS

Bachelier en Assistant de direction D4

Option Langues et gestion
2280 p. - 180 ECTS

UE déterminante

(sous réserve de modification)



HORAIRES BACHELIER  ASSISTANT DE DIRECTION 26-27
Datedéb Datefin De à LocaGroupe NomProf Jour

BACHELIER EN ASSISTANT DE DIRECTION: ACTIVITES PROFESSIONNELLE4AAP2-1-A

DE WALQUE Lundi 16/11/2026 25/01/202 16:30 17:30 R1

DE WALQUE Mardi 12/04/2027 22/06/202 13:15 14:10 35

ATELIER PROFESSIONNEL ET MARCHES PUBLICS4AAPM-1-A

BEN AYAD Mardi 07/09/2026 06/04/202 13:15 15:10 16

COMMUNICATION PROFESSIONNELLE4ACPR-1-A

MNASRI Mardi 07/09/2026 26/01/202 13:15 17:15 28

ELEMENTS DE COMPTABILITE ET DE FISCALITE4AECF-1-A

NOVALET Mardi 07/09/2026 06/04/202 13:15 16:35 28

EPREUVE INTEGREE DE LA SECTION: BACHELIER EN ASSISTANT DE DIRE4AEI3-1-A

DE WALQUE Vendredi 07/09/2026 13/11/202 13:15 14:15 16

DE WALQUE Vendredi 19/04/2027 25/06/202 13:15 14:10 16

EPREUVE INTEGREE DE LA SECTION: BACHELIER EN ASSISTANT DE DIRE4AEI3-2-A

DE WALQUE Vendredi 07/09/2026 13/11/202 14:15 15:15 16

DE WALQUE Vendredi 19/04/2027 25/06/202 14:15 15:10 16

FRANÇAIS : COMMUNICATION ECRITE ET ORALE4AFCE-1-A

LUPPENS Mercredi 07/09/2026 07/04/202 13:15 17:20 16

ELEMENTS DE BASE EN GESTION DES RESSOURCES HUMAINES4AGRH-1-A

AISSA Mardi 01/02/2027 22/06/202 13:15 17:15 28

INTEGRATION DE LOGICIELS BUREAUTIQUES4AIL2-1-A

BEN AYAD Mercredi 01/02/2027 23/06/202 13:15 17:15 28

ANGLAIS: LANGUE DES AFFAIRES APPLIQUEE A L’ENSEIGNEMENT SUPERI4ALAF-1-A

HEMELEERS Mardi 01/02/2027 22/06/202 11:05 12:55 20

HEMELEERS Jeudi 01/02/2027 24/06/202 09:00 10:55 20

LABORATOIRE DE LOGICIELS BUREAUTIQUES4ALLB-1-A

DE WALQUE Vendredi 16/11/2026 19/03/202 13:15 16:20 R1

ANGLAIS EN SITUATION APPLIQUE A L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR - UE24ALS2-1-A

NIETO OTERO Mardi 07/09/2026 26/01/202 09:00 12:55 18

ANGLAIS EN SITUATION APPLIQUE A L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR - UE24ALS2-2-A

NIETO OTERO Jeudi 01/02/2027 24/06/202 09:00 12:55 18

ANGLAIS EN SITUATION APPLIQUE A L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR - UE34ALS3-1-A

HEMELEERS Jeudi 07/09/2026 28/01/202 11:05 12:55 20

HEMELEERS Mardi 07/09/2026 26/01/202 09:00 10:55 20

ANGLAIS EN SITUATION APPLIQUE A L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR - UE34ALS3-2-A

HEMELEERS Mardi 07/09/2026 26/01/202 11:05 12:55 20

HEMELEERS Jeudi 07/09/2026 28/01/202 09:00 10:55 20
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Datedéb Datefin De à LocaGroupe NomProf Jour

ANGLAIS EN SITUATION APPLIQUE A L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR - UE44ALS4-1-A

HEMELEERS Jeudi 01/02/2027 24/06/202 11:05 12:55 20

HEMELEERS Mardi 01/02/2027 22/06/202 09:00 10:55 20

ANGLAIS EN SITUATION APPLIQUE A L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR - UE54ALS5-1-A

NIETO OTERO Jeudi 07/09/2026 28/01/202 09:00 12:55 18

NOTIONS DE DROIT APPLIQUE4ANDA-1-A

TOURNAY Jeudi 07/09/2026 28/01/202 13:15 16:45 16

NOTIONS DE MANAGEMENT COMMERCIAL4ANMC-1-A

KIZIZIE Lundi 01/02/2027 21/06/202 13:15 17:40 16

PRISE DE NOTES RAPIDE4APNR-1-A

DE WALQUE Lundi 07/09/2026 25/01/202 13:15 17:25 28

RELATIONS HUMAINES ET COMMUNICATION PROFESSIONNELLES4ARHP-1-A

MNASRI Lundi 07/09/2026 25/01/202 13:15 17:00 16

BACHELIER EN ASSISTANT DE DIRECTION: STAGE D’INTEGRATION PROFE4ASIT-1-A

DE WALQUE Vendredi 07/09/2026 13/11/202 15:15 16:15 16

DE WALQUE Vendredi 12/04/2027 25/06/202 15:15 16:10 16

ANGLAIS: TERMINOLOGIE DES METIERS DU CHIFFRE ET SEMINAIRE DE M4ATMC-1-A

NIETO OTERO Vendredi 01/02/2027 25/06/202 09:00 12:05 20

TECHNIQUES D’ORGANISATION PROFESSIONNELLE4ATOP-1-A

BEN AYAD Jeudi 12/04/2027 24/06/202 13:15 17:15 28

TECHNIQUES DE RECHERCHE DE L’INFORMATION4ATRI-1-A

DE WALQUE Mercredi 12/04/2027 23/06/202 13:15 17:15 R1

TRAITEMENT DE TEXTES : ELEMENTS DE BASE4ATTB-1-A

AISSA Vendredi 16/11/2026 09/04/202 13:15 16:20 28

TRAITEMENT DE TEXTES : UTILISATION PROFESSIONNELLE4ATTP-1-A

BEN AYAD Mercredi 07/09/2026 27/01/202 13:15 17:25 28
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