
Offre de stage

Nom de l'entreprise CITE-SERVICES

Vos coordonnées : Rue: Ciel Bleu 13A/400

Code postal: 1150 Woluwe-Saint-Pierre

Ville: Bruxelles

Personne à contacter: Sandrine
Kankolongo

N° tel: 0477 31 31 03

Email: skankolongo@cswd.be

Site web de l'entreprise:

Quel bachelier serait le plus 
adapté pour trouver votre 
stagiaire ? (possibilité d'en 
choisir plusieurs)

Assistant de direction Comptabilité

Technicien en informatique (secondaire)

Le stage peut être effectué 
tout au long de l'année 
scolaire ?

Oui
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Profil recherché assistant de direction, aide comptable, 
informaticien

Le stagiaire doit savoir parler: Français

Langue véhiculaire du stage: Français

Tâches à effectuer
rédaction des pv des réunions, archivage, gestion des dossiers du personnel, 
relation avec le secrétariat social et la médecine du travail, organisation et suivi des 
formation des travailleurs, encodage des factures, tenue et suivi des comptes de 
l'asbl, archivage, création et entretien du site internet de l'asbl, mise en ligne des 
contenus sur le site, etc....

Lieu de stage CITE-SERVICES

Horaire/Durée 8H

2



3


