
Offre de stage

Nom de l'entreprise Daoust

Vos coordonnées : Rue: Avenue de la Toison d'Or

Code postal: 1060

Ville: Bruxelles

Personne à contacter: Benjamin
Ducarmois

N° tel: 0478/66.36.08

Email: bducarmois@daoust.be

Site web de l'entreprise:
www.daoust.be

Quel bachelier serait le plus 
adapté pour trouver votre 
stagiaire ? (possibilité d'en 
choisir plusieurs)

Assistant de direction

Le stage peut être effectué 
tout au long de l'année 
scolaire ?

Oui
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Profil recherché Votre profil
Tu as un très bon niveau en français. La 
connaissance du néerlandais est un plus.
Tu as une bonne connaissance des outils MS 
Office.
Tu as une attitude positive et aime le travail 
d’équipe.
Tu es structuré dans ton travail et proactif.
Tu te retrouves parfaitement dans les valeurs de 
Daoust et agis en tant qu’ambassadeur : « 
Welcome to the family » et « We love solutions 
». 

Le stagiaire doit savoir parler: Français

Langue véhiculaire du stage: Français

Tâches à effectuer
Le département Career Management de Daoust est divisé en deux entités différents 
en ce qui concerne l’accompagnement de carrière : L’Outplacement et le 
Jobcoaching. 

Nous sommes à la recherche d’un.e stagiaire motivé qui souhaite en découvrir 
d’avantage sur nos secteurs d’activités, l’accompagnement des personnes en 
recherche d’emploi. 

Tes responsabilités comprennent entre autres : 

Gestion des appels entrants et sortants 
Gestion de la boîte mail 
Accueil des personnes accompagnées 
Apprentissage à la réalisation et gestion des différentes offres commerciales 
L’encodage des données clients liées aux offres de collaboration. 
La gestion et l’envoi de goodies aux candidats. 
L’envoi des liens d’invitation aux formations ainsi que s’assurer du suivi. 
L’élaboration de la farde d’accueil. 
La rédaction de différents rapports.  

Notre offre 
Daoust est une entreprise dynamique en pleine croissance et développement où le 
bien être des travailleurs reste un point central. 
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Lieu de stage Bruxelles

Horaire/Durée 38H
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